PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

BỘ PHẬN PHÁT HÀNH HỒ SƠ SỔ SÁCH QUẢN LÝ

                                                                     Ninh Giang, ngày 29/10/2018
Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS trong huyện. 

Hiện nay Phòng GD&ĐT đã nhận được một số hồ sơ, sổ quản lý đầu năm, năm học 2018 – 2019. Vậy đề nghị các trường cử người về Phòng GD&ĐT để nhận. Gồm:
1. Sổ kiểm tra của hiệu trưởng (MN, TH và THCS)
2. Sổ theo dõi công văn đi + đến (MN, TH và THCS)

3. Sổ đầu bài HK II (THCS)
4. Tạp chí (TH và THCS)
và một số sổ sách khác.

- Thời gian: từ 13h30p ngày 29/10/2018 đến hết tuần (trừ buổi chiều 01/11/2018 do trùng lịch họp).
- Liên hệ đ.c Đặng Thanh (Sđt 0967.023.855) bộ phận Tổng hợp thi đua.

Lưu ý: Vì tiền sổ của các trường Mầm non là (51.600đ cho 3 loại sổ) nên công ty không viết hóa đơn đỏ. Vậy đề nghị nhà trường ứng tiền mặt cho nhân viên đi lấy.
* Vì số lượng không nhiều nên nhân viên của các nhà trường chủ động liên lạc và có thể nhận hộ nhau.
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