UBND HUYỆN NINH GIANG 

    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

           PHÒNG GD&ĐT                         
         
          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
   



Số: 25/PGD&ĐT-HSSV

      Ninh Giang, ngày  15  tháng 5  năm 2018

“V/v hướng dẫn thực hiện duyệt và Upload
             thông tin quản lý Giáo dục EMIS

                  cuối năm  học 2017 - 2018 ”

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở

Thực hiện Công văn số 494/SGDĐT-KHTC ngày 10 tháng 5 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương về việc triển khai kỳ báo cáo thống kê cuối năm học 2017 - 2018. Để việc thực hiện báo cáo đảm bảo tiến độ và số liệu đúng quy định, Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các nhà trường thực hiện nghiêm túc một số yêu cầu sau: 
1. Các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở tiến hành nhập số liệu kỳ báo cáo cuối năm. Thời gian hoàn thành số liệu và nộp báo cáo online (nộp trên hệ thống) và báo cáo văn bản có xác nhận của lãnh đạo trường: hạn cuối cùng 16 giờ 00 thứ năm, ngày 31/5/2018.
2. Khi thực hiện nhập số liệu kỳ báo cáo cuối năm cần lưu ý
Các trường có luân chuyển hiệu trưởng, nhân viên làm công tác thống kê cần sửa trực tiếp khi đã Upload lên trang web.

* Cấp học mầm non 

- Biểu lớp học: Số nhóm lớp nhà trẻ, mẫu giáo = Số nhóm lớp học 2 buổi/ngày. Số nhóm lớp có học sinh khuyết tật học hòa nhập cần điền số nhóm lớp (phân biệt số học sinh ở biểu học sinh).
- Biểu Học sinh: Số học sinh nhà trẻ, mẫu giáo = Số học sinh chia theo độ tuổi (năm hiện tại trừ đi năm sinh) = Số học sinh học 2 buổi/ ngày = Số học sinh đánh giá sức khỏe (theo dõi biểu đồ cân nặng, theo dõi biểu đồ chiều cao). Đặc biệt số học sinh nữ, nữ dân tộc thống nhất số liệu trong toàn biểu học sinh.

- Biểu Nhân sự: Tổng số giáo viên (Nhà trẻ, mẫu giáo) = Tổng số giáo viên chia theo chuẩn đào tạo = Tổng số giáo viên chia theo trình độ đào tạo. Chú ý số nữ, nữ dân tộc thống nhất số liệu trong toàn biểu.

- Biểu Tài chính: Cần điền số liệu của năm 2017, chú ý đơn vị tính.

- Biểu Bổ sung là dành riêng cho những trường có người nước ngoài.
- Biểu điểm trường: Các trường có điểm cần nhập đầy đủ theo từng vị trí điểm trường, ngoài khu chính là trụ sở còn lại đều là điểm lẻ.

* Cấp tiểu học
- Biểu Lớp học: Tổng số lớp học = Số lớp học 2 buổi/ngày. Số lớp học tiếng anh, tin học cần chú ý với số học sinh theo học. Số nhóm lớp có học sinh khuyết tật học hòa nhập cần điền số lớp (phân biệt số học sinh ở biểu học sinh).

- Biểu Học sinh: Tổng số học sinh = Số học sinh đầu năm 2017- 2018+ Chuyển đến - Chuyển đi = Số học sinh hiện có. Số học sinh hoàn thành chương trình tiểu học (số liệu chính xác).
- Biểu đánh giá học sinh: Chú ý các khối phải bằng nhau

- Biểu Nhân sự: Tổng số giáo viên = Tổng số giáo viên chia theo chuẩn đào tạo = Tổng số giáo viên chia theo trình độ đào tạo = Tổng số giáo viên được bồi dưỡng thường xuyên = Tổng số giáo viên chia theo môn dạy. Chú ý số nữ, nữ dân tộc thống nhất số liệu trong toàn biểu. 
- Biểu Tài chính: Cần điền số liệu của năm 2017, chú ý đơn vị tính.

- Biểu Bổ sung là dành riêng cho những trường có người nước ngoài.

* Cấp trung học cơ sở

- Biểu Lớp học: Số lớp có học sinh khuyết tật học hòa nhập cần điền số lớp (phân biệt số học sinh ở biểu học sinh).

- Biểu Học sinh: Tổng số học sinh = Số học sinh đầu năm 2017- 2018+ Chuyển đến - Chuyển đi = Số học sinh hiện có 
- Biểu đánh giá học sinh: Chú ý các khối phải bằng nhau

- Biểu Nhân sự: Tổng số giáo viên = Tổng số giáo viên chia theo chuẩn đào tạo = Tổng số giáo viên chia theo trình độ đào tạo = Tổng số giáo viên được bồi dưỡng thường xuyên = Tổng số giáo viên chia theo môn dạy. Chú ý số nữ, nữ dân tộc thống nhất số liệu trong toàn biểu. 

- Biểu Tài chính: Cần điền số liệu của năm 2017, chú ý đơn vị tính.

- Biểu Bổ sung là dành riêng cho những trường có người nước ngoài.

3. Duyệt ở Phòng GD&ĐT:
 

Địa điểm:

Phòng Học sinh - sinh viên, Phòng GD&ĐT 

Thời gian:


- Sáng ngày 01/6/2018- Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS khu I


- Chiều ngày 01/6/2018 - Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS khu II


- Sáng ngày 02/6/2018 - Các trường Mầm non, Tiểu học, THCS khu III


- Chiều ngày 02/6/2018 - Các trường Mầm non, Tiểu học,THCS khu IV

Thành phần: 
Cán bộ, giáo viên phụ trách công tác thống kê

Chuẩn bị:


Trước khi nhập dữ liệu các đơn vị vào trang web để lấy số liệu đầu năm học 2017-2018 để làm cơ sở cho cuối năm học 2017-2018

- 01 USB chứa file dữ liệu phiên bản mới mã trường theo đúng mã trường mới do Ban chỉ đạo, kiểm tra nhập dữ liệu của trường đã gửi lên trang Web, ghi tên file cụ thể như sau:



Ví dụ: 
Trường THCS An Đức



Tên bậc học_Tên trường_Kỳ báo cáo_năm báo cáo



Cụ thể:   
THCS_AN DUC_T5_2018. XLS (sai làm lại)


Lưu ý: File Excel sử dụng trong Office 2003; không dùng đối với Office 2007, 2010 sau khi duyệt xong, nhận lại USB. Phòng Giáo dục sẽ kiểm tra dữ liệu của các nhà trường đã Upload; nếu dữ liệu trường nộp không chính xác, mắc lỗi trong hồ sơ, yêu cầu làm lại ngay.


- 01 báo cáo của kỳ tháng 5 phiên bản mới có đầy đủ số liệu và xác nhận: ký, đóng dấu của Hiệu trưởng nhà trường.

- Trên phần mềm đã bị mặc định khóa hoặc xoay ngang 1 số sheet, các đơn vị không tự sửa được thì liên hệ với bộ phận thống kê để tháo gỡ.
Việc triển khai, thực hiện báo cáo thông tin cơ sở dữ liệu gốc EMIS là hết sức quan trọng nó liên quan dữ liệu của đầu năm học và dữ liệu của cuối kỳ của năm học này. Phòng GD&ĐT yêu cầu các Ông (bà) hiệu trưởng khẩn trương triển khai, thực hiện nghiêm túc đầy đủ, chính xác những vấn đề trên. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc báo cáo về Phòng GD&ĐT để xem xét, giải quyết. 

Nhận được công văn đề nghị các nhà trường nghiêm túc thực hiện theo đúng yêu cầu./.
Nơi nhận:




             PHÓ TRƯỞNG PHÒNG
- Như kính gửi;

               




- Lưu VP.






                                                                                                                               
                                                                                                                                                

                                                                                                       Lê Tiến Đạt
