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	UBND HUYỆN NINH GIANG
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:  31 /PGDĐT-VP
V/v: Đăng kí hồ sơ, sổ sách quản lý 
trường học năm học 2018 - 2019

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


           Ninh Giang, ngày 25  tháng 5  năm 2018


Kính gửi:  - Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học và THCS.
Thực hiện Công văn số 548/SGDĐT-VP ngày 22 tháng 5 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc đăng kí Hồ sơ, sổ sách quản lý trường học năm học 2018 – 2019;

Để đáp ứng nhu cầu hồ sơ, sổ sách phục vụ công tác quản lý trường học tại các trường Mầm non; Tiểu học và THCS năm học 2018 – 2019 theo biểu mẫu thống nhất, đúng qui định, Phòng GD&ĐT đề nghị các trường tổng hợp đăng kí số lượng cần mua gửi về Văn phòng Phòng GD&ĐT theo địa chỉ: thiduatonghoppgdng@gmail.com . Trước ngày 10/6/2018
Nơi nhận:




          PHÓ TRƯỞNG PHÒNG               
- Như kính gửi (để thực hiện);

- Lưu VP.








              (Đã kí)
         Lê Tiến Đạt 

BẢN ĐĂNG KÝ
Hồ sơ, sổ sách quản lý trường học

Năm học 2018 – 2019
Tên đơn vị:.........................................

Cán bộ phụ trách:................................................Điện thoại:.................................

	STT
	Danh mục sổ sách
	Số lượng 
đăng kí mua

	I. Mầm non

	1
	Sổ theo dõi công văn đi 
	

	2
	Sổ theo dõi công văn đến
	

	3
	Sổ kiểm tra của hiệu trưởng
	

	4
	Sổ theo dõi khen thưởng, kỷ luật
	

	5
	Sổ khác (nếu có yêu cầu)
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	II. Cấp Tiểu học

	1
	Sổ đăng bộ
	

	2
	Sổ kiểm tra của hiệu trưởng
	

	3
	Sổ theo dõi công văn đi 
	

	
	Sổ theo dõi công văn đến
	

	4
	Sổ theo dõi khen thưởng, kỉ luật
	

	5
	Học bạ học sinh
	

	6
	Sổ chuyên môn của giáo viên chủ nhiệm
	

	7
	Sổ chuyên môn của giáo viên bộ môn
	

	8
	Sổ tổng hợp theo dõi sức khỏe học sinh (CBYT)
	

	9
	Sổ theo dõi khám, chữa bệnh (của học sinh)
	

	10
	Sổ khác (nếu có yêu cầu)
	

	11
	
	

	III. Cấp THCS

	1
	Học bạ học sinh
	

	2
	Sổ ghi đầu bài HK I
	

	3
	Sổ ghi đầu bài HK II
	

	4
	Sổ đăng bộ
	

	5
	Sổ kiểm tra của hiệu trưởng
	

	6
	Sổ theo dõi công văn đi 
	

	7
	Sổ theo dõi công văn đến
	

	8
	Sổ quản lí cấp phát văn bằng, chứng chỉ.
	

	9
	Sổ theo dõi khen thưởng, kỷ luật
	

	10
	Sổ điểm giáo viên
	

	11
	Sổ chủ nhiệm lớp
	

	12
	Sổ tổng hợp theo dõi sức khỏe học sinh (CBYT)
	

	13
	Sổ theo dõi khám, chữa bệnh (của học sinh)
	

	14
	Sổ khác (nếu có yêu cầu)
	

	15
	
	


